
■接種者リスト入力例

事業所記号 被保険者番号 名前（半角カナ） 本人・家族 生年月日 接種日 利用金額

9999 999 ｹﾝﾎﾟﾀﾛｳ 本人 1990-03-31 2022-11-01 3500

9999 999 ｸﾐｱｲｸﾐｺ 家族 1962-08-31 2022-11-01 1500

■注意点

※名前（半角カナ）は姓と名の間を詰めて（スペース無し）入力してください。

※生年月日、接種日はYYYY-MM-DD（日付形式）で入力してください。

※利用金額は支払った金額を入力してください。2回接種法の場合、初回と2回目どちらか一方の金額を入力してください。

※接種者リストは「CSV」で作成（保存）してください。

■YYYY-MM-DD（日付形式）の入力方法

（1）生年月日（Ｅ列）と接種日（Ｆ列）のセルを選択

（2）選択した上で右クリック → 「セルの書式設定」を左クリック

クリック



（3）①表示形式 → ②日付 → ③「YYYY-MM-DD」の順で左クリック → ④ＯＫボタンを左クリック

（4）完成→上書き保存して閉じる

※1　設定後に必ず上書き保存して閉じて下さい。

※2　その後、再度ファイルを開くとＥ列（生年月日）とＦ列（接種日）は

　　  「1990/3/31」や「2022/11/1」に戻っていますが、Excel CSVの見え方の

　　仕様によるもので、アップロードに問題ございません。

※3　ただし追加で接種者を入力した場合は、上記（1）～（4）の作業が再度おこない、上書き保存してください。
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※1990/3/31と見えますが

データ上は1990-03-31になっています。



■上記（3）で「YYYY-MM-DD」が選択できない場合　※お使いのExcelのバージョンが最新以外

（3）①表示形式 → ②ユーザー定義の順で左クリック→ ③種類に「yyyy-mm-dd」と入力 → ④ＯＫボタンを左クリック
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③「yyyy-mm-dd」入力
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